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1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ 
 

1.1 Место дисциплины в структуре образовательной программы: 
 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» является 

обязательной частью общепрофессионального цикла образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности 09.02.07 

Информационные системы и программирование 

 

1.2 Планируемые результаты освоения дисциплины: 

 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются 

умения и знания 
 

Код 

ПК, ОК 
Умения Знания 

ОК 01 

ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 

ОК 09 

 

для квалификации 

«Программист» 

ПК 1.6 

ПК 4.1 

 

для квалификации 

«Разработчик web и 

мультимедийных 

приложений» 

ПК 5.1 

ПК 5.2 

ПК 5.6 

ПК 8.1 

ПК 8.2 

ПК 8.3 

ПК 9.3 

 

Обрабатывать текстовую 

и числовую 

информацию.  

 

Применять 

мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации.  

 

Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, используя 

средства пакета 

прикладных программ. 

Назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации. 

 

Состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий. 

 

Базовые и прикладные 

информационные 

технологии. 

 

Инструментальные 

средства информационных 

технологий.  
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 
 

Вид учебной работы 
Объем 

часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 74 

Самостоятельная  работа 10 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с 

преподавателем 
64 

в т.ч. в форме практической подготовки 18 

в том числе:  

теоретическое обучение 44 

лабораторные занятия 18 

итоговое занятие 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины ОП.03 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 
 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы 

организации деятельности обучающихся 

Объем 

часов 

Коды компетенций, 

формированию которых 

способствует элемент 

программы 

Тема 1 Общие 

сведения об 

информации и 

информационных 

технологиях 

Содержание учебного материала 6 ОК 01, ОК 02, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09 

 

ПК 1.6, ПК 4.1 

 

ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6, 

ПК 8.1, ПК 8.2, ПК 8.3 

ПК 9.3 

1 Понятие информации и информационных 

технологий. Способы восприятия и хранения. 

Классификация и задачи информационных 

технологий. Основные устройства ввода/вывода 

информации. Современные smart-устройства.  

2 

2 Операционная система: назначение, виды. 1 

3 Антивирусное ПО: назначение, виды. 1 

4 Компьютерные сети. Локальные и глобальные 2 

Самостоятельная работа обучающихся  2 

Письменный опрос по теме «Понятие информации и 

информационных технологий» 
1 

Выполнение тестовых заданий по теме «Общие 

сведения об информации и информационных 

технологиях» 

1 

Тема 2 Знакомство и 

работа с офисным ПО 
Содержание учебного материала 38 ОК 01, ОК 02, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09 

 

ПК 1.6, ПК 4.1 

 

ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6, 

ПК 8.1, ПК 8.2, ПК 8.3 

ПК 9.3 

1 Текстовый процессор: его назначение, область 

применения, возможности 
2 

2 Создание, редактирование и форматирование 

текстового документа 
2 

3 Текстовый процессор: создание и форматирование 

списков 
2 

4 Текстовый процессор: создание и форматирование 2 
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таблиц 

5 Стили в текстовом процессоре 2 

6 Вставка объектов в текстовый документ 2 

7 Форматирование многостраничного документа 2 

8 Табличный процессор: назначение, область 

применения, возможности, макросы 
2 

9 Табличный процессор: ввод и редактирование 

данных, формул 
2 

10 Форматирование электронных таблиц  2 

11 Функции в табличном процессоре 2 

12 Создание диаграмм в табличном процессоре 2 

13 Управление списками в табличном процессоре 2 

14 Программа подготовки презентаций 2 

15 Создание слайдов, их оформление, добавление 

ссылок и анимации 
2 

16 Создание управляющих кнопок в презентации 2 

17 Понятие компьютерной графики 2 

18 Работа с растровой и векторной графикой 2 

19 Работа в многофункциональном графическом 

редакторе 
2 

Лабораторные занятия 18 

1 Ввод, редактирование и форматирование 

документов в текстовом процессоре 
2 

2 Создание и форматирование таблиц  в текстовом 

процессоре 
2 

3 Создание и редактирование колонтитулов, 

оглавления,  гиперссылок в текстовом процессоре 
2 

4 Вставка графических объектов в текстовом 

процессоре 
2 
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5 Ввод, редактирование данных, формул и 

оформление таблиц в табличном процессоре 
2 

6 Использование функций в табличном процессоре 2 

7 Сортировка, фильтрация данных в табличном 

процессоре 
2 

8 Создание и настройка презентаций 2 

9 Создание и редактирование рисунка в 

графическом редакторе 
2 

Самостоятельная работа обучающихся 8 

Выполнение задания по теме «Форматирование 

многостраничного документа» 

2 

Выполнение задания по теме «Обработка 

экономической информации» 

2 

Выполнение задания по теме «Создание презентаций» 2 

Выполнение тестовых заданий по теме «Базовые и 

прикладные информационные технологии. 

Инструментальные средства информационных 

технологий» 

2 

Итоговое занятие 2 ОК 01, ОК 02, ОК 04,  

ОК 05, ОК 09 

ПК 1.6, ПК 4.1 

 

ПК 5.1, ПК 5.2, ПК 5.6, 

ПК 8.1, ПК 8.2, ПК 8.3, 

ПК 9.3 

 

Всего: 74  
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1 Для реализации программы учебной дисциплины предусмотрены 

следующие специальные помещения: 
 

Кабинет информатики, оснащенный оборудованием и техническими 

средствами обучения: стол на металлокаркасе– 15 шт., стол ученический на 

мнталлокаркасе– 8 шт., стул ученический на металлокаркасе– 30 шт., сетевой 

коммутатор D-Link DGS-1016D E-net Switch (16 ports, 10/100/1000Mbps) – 1 

шт., ПК -  1 шт.: монитор 19” TFT Hyundai X91D, системный блок (InWin/GA-

H87-HD3/Intel Core i3-4330 3.5GHz/DDR III 4Gb/Seagate 500Gb SATA III/Gigabit 

Lan), ПК 14 шт.: монитор 19” TFT LG Flatron L1953S, системный блок (Foxconn 

TLA-397/Asus B85M-G/Intel Core i3-4170 3.7GHz/DDR III 4Gb/Seagate 

500Gb/Gigabit Lan),  мультимедиа-проектор (Epson EMP-821), экран (Lumien 

Master Picture 4*3), учебная доска, программное обеспечение: MS Windows 7, 

MS Office 2007, MS Visio 2007, MS Visual Studio 2010, MS SQL Server 2008,  

Eset NOD32, LibreOffice 5, Foxit Reader 7, Multisim 10.1, MathCAD 2014, Adobe 

Flash CS3, Any Logic 7, 7-Zip,  набор дистрибутивов для веб-разработки 

Denwer, Консультант+, RAD Studio Berlin 10.1, браузер Google Chrome, браузер 

MS Internet Explorer 11, KiCAD 4.0.5, Python 3.6, Free Pascal 3.0.2.Office 2013,  

SQL Server2012, LibreOffice 6,2, Visual Studio2012, Free Pascal 3.04.Локальная 

сеть с выходом в сеть Интернет и  доступом к ЭБС и СДО. 

 

3.2 Информационное обеспечение реализации программы 
 

3.2.1. Основные печатные и электронные издания: 

1. Гвоздева, В. А. Информатика, автоматизированные информационные 

технологии и системы : учебник / В. А. Гвоздева. — Москва : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2025. — 542 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-8199-0856-3. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2169724 - Режим 

доступа: для зарегистрир. пользователей. - Текст: электронный. 

2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие / Е.Л. Федотова. — Москва : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2024. — 367 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 

978-5-8199-0752-8. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/2079929  – Режим доступа: по подписке.  

3. Федотова, Е. Л. Прикладные информационные технологии : учебное 

пособие / Е. Л. Федотова, Е. М. Портнов. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 

2023. — 336 с. — (Высшее образование). - ISBN 978-5-8199-0538-8. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/1913205 - Режим доступа: для зарегистрир. 

пользователей. - Текст: электронный. 

 

3.2.2. Дополнительные источники: 

1. Затонский, А. В. Информационные технологии: разработка 

информационных моделей и систем : учебное пособие / А. В. Затонский. — 
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Москва: РИОР: ИНФРА-М, 2023. — 344 с. + Доп. материалы [Электронный 

ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-369-01823-

1. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/1902847 - Режим доступа: для 

зарегистрир. пользователей. - Текст: электронный.  
2. Федотова, Е. Л. Информационные технологии и системы : учебное 

пособие / Е. Л. Федотова. - Москва : ФОРУМ, ИНФРА-М, 2023. – 352 с.: - 

(Высшее образование). - ISBN 978-5-8199-0927-0. - URL: 

https://znanium.ru/catalog/product/1913829 - Режим доступа: для зарегистрир. 

пользователей. - Текст: электронный. 
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

- назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации; 

 

- состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных 

технологий; 

 

- базовые и прикладные 

информационные 

технологии; 

 

 - инструментальные 

средства 

информационных 

технологий. 

Характеристики 

демонстрируемых знаний 

 

«Отлично» - 

теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

знания сформированы, 

все предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

качество их выполнения 

оценено высоко. 

«Хорошо» - 

теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые знания 

сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое 

содержание курса освоено 

частично, но пробелы не 

носят существенного 

характера, необходимые 

знания в основном 

сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий 

выполнено, некоторые из 

выполненных заданий 

– тестирование; 

– письменный опрос; 

– оценка результатов 

выполнения 

самостоятельных работ; 

– оценка результатов 

выполнения 

лабораторных работ 

№№1-9; 

– дифференцированный 

зачет 
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содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое 

содержание курса не 

освоено, необходимые 

знания не сформированы, 

выполненные учебные 

задания содержат грубые 

ошибки. 

Перечень умений, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

 - обрабатывать 

текстовую и числовую 

информацию; 

 

 - применять 

мультимедийные 

технологии обработки и 

представления 

информации; 

 

 - обрабатывать 

экономическую и 

статистическую 

информацию, 

используя средства 

пакета прикладных 

программ. 

Характеристики 

демонстрируемых умений 
 

«Отлично» - 

теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, 

все предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

качество их выполнения 

оценено высоко. 

«Хорошо» - 

теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

некоторые виды заданий 

выполнены с ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое 

содержание курса освоено 

частично, но пробелы не 

носят существенного 

характера, необходимые 

умения работы с 

освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

– оценка результатов 

выполнения 

лабораторных работ 

№№1-9; 

– оценка результатов 

выполнения 

самостоятельной 

работы; 

– дифференцированный 

зачет 
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программой обучения 

учебных заданий 

выполнено, некоторые из 

выполненных заданий 

содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое 

содержание курса не 

освоено, необходимые 

умения не сформированы, 

выполненные учебные 

задания содержат грубые 

ошибки. 
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